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Orientacoes para solicitacao de declaracoes de validacao de
atividades desenvolvidas no CEFET/RJ - RSC-PCCTAE.

O Departamento de Gestao de Pessoas (DGP) informa a comunidade de servidores
técnico-administrativos em educacéo (TAEs) que ja se encontra disponivel o
procedimento para solicitagdo de emissdao de declaragbes destinadas a
comprovacgao de atividades que poderao instruir futuros pedidos de concessdo do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias dos servidores do Plano de Carreira
dos Cargos Técnico-Administrativos em Educagao (RSC-TAE).

A medida foi definida pelo Grupo de Trabalho instituido por meio da Portaria n® 596
- CEFET/RJ, de 26 de marco de 2026, considerando a iminente publicacdo do
Decreto Regulamentador do RSC-PCCTAE, de acordo coma Lein® 15.367, de 30 de
margo de 2026.

Atencao: O procedimento de solicitacao de emissao de “Declaracao de Validagao
de Execucgéao de Atividades - RSC-PCCTAE” sera utilizado apenas nos casos em que
o servidor nao disponha de outro documento institucional habil e suficiente para
comprovar a realizacio da atividade que pretenda utilizar para instrucdo do pedido
de concessao do RSC-TAE.

Objetivo do procedimento

O procedimento tem como finalidade:
e orientar os servidores quanto a organizagao prévia da documentacao;
e padronizar as declaragdes emitidas pelos setores institucionais;
e assegurar a rastreabilidade das informacgdes;
e possibilitar futura conferéncia e auditoria dos documentos apresentados;

e contribuir para a adequada instrugao processual dos pedidos de RSC-
PCCTAE.
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Como solicitar a declaracao

O servidor interessado devera abrir processo eletrébnico no SUAP utilizando a
tipologia: “Validacao de Execucao de Atividade”.

No processo, deverdo ser anexados documentos que permitam ao setor
responsavel verificar a efetiva participacdo do servidor na atividade informada.

O processo devera ser encaminhado ao setor que detenha a informacao, o registro
formal ou os elementos necessarios para validagao da atividade requerida.

Documentos que podem ser apresentados

Poderao ser utilizados, entre outros:
e atas;
e relatodrios;
e oOficios;
e memorandos;
e e-mails;
e editais;

o fotografias.

Emissao da declaracao pelo setor responsavel

Apoés a anélise da documentacéo e confirmacgao das informacgdes apresentadas, o
setor competente emitira a declaragdo no SUAP (“Declaragcao de Validacao de
Execucéo de Atividade - RSC-PCCTAE”).

Concluida a emissao, a declaragdo sera anexada ao processo, com posterior
ciéncia do interessado, que devera fazer o download do documento antes da
finalizagdo dos autos.
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Importante

As declaracdes emitidas para fins de comprovacao de atividades relacionadas ao
RSC-TAE deverdo observar integralmente as orientacdes institucionais vigentes.

Assim, sempre gue houver documentacao institucional apta a8 comprovacéo da
atividade desempenhada — tais como portarias, certificados, declaragdes
emitidas pelos setores responsaveis a época da execucao da atividade, atos
administrativos, entre outros que ja possam ser localizados via consulta ao
assentamento funcional digital —, recomenda-se a utilizagdo desses documentos
diretamente no processo de solicitacao do RSC-TAE, dispensando-se a emissao de
nova declaragao.

No caso de atividades desenvolvidas em outras Instituicdes Federais de Ensino
(IFEs) ou demais 6rgaos publicos, as respectivas declaragdes deverao ser
solicitadas diretamente as instituicbes responsdaveis, observados o0s
procedimentos por elas adotados para emissdo do documento. Apds emitidas, as
declaragbes poderao ser utilizadas pelo servidor para instrugdo do requerimento
de concessao do RSC-TAE junto ao CEFET/RJ.

Ressalte-se, ainda, que devera ser aberto um processo eletrénico especifico no
SUAP para cada atividade cuja validacao seja pretendida pelo servidor.

Portanto, ndo sera admitida a emissao de declaracao Unica para comprovacao de
multiplas atividades, ainda que elas estejam relacionadas entre si ou que a
validacao seja de competéncia do mesmo setor responsavel.

Cada processo devera conter exclusivamente a documentacao referente a
atividade especifica a ser validada, com a respectiva emissao individualizada da
“Declaracao de Validacao de Execucgéao de Atividades — RSC-PCCTAE”.

As orientagdes atualmente divulgadas poderao sofrer alteragdes e atualizacdes
apos a publicagdo da regulamentacao definitiva do RSC-TAE.

Duvidas e informacoes

Os esclarecimentos deverao ser solicitados por meio do Sistema de Chamados
DGP, no caminho:

Departamento de Gestao de Pessoas > Dividas e Informacoes > RSC-TAEs



